ZATWIERDZAM Biatystok, dnia 15 stycznia 2020 r.

KOMENDANT Egzemplarz pojedynczy
Podlaskiego Oddziatu Strazy Granicznej
im. gen. dyw. Henryka Minkiewicza
z siedzibg w Biatymstoku

gen. bryg. SG Grzegorz BIZIUK
(podpisano elektronicznie certyfikatem PKI SG)

PD-NK.0913.1.2020

SPRAWOZDANIE

Z dziatalnosci kontrolnej Wydziatu Kontroli Podlaskiego Oddziatu Strazy Granicznej
Z siedzibg w Biatymstoku w 2019 roku.

W roku 2019 Wydziat Kontroli Podlaskiego Oddziatu Strazy Granicznej z siedzibg
w Biatymstoku prowadzit postepowania kontrolne, w ktérych poddano ocenie dziatalnosc
wybranych komorek organizacyjnych Komendy Oddziatu i placowek SG, sposéb
wykonywania przez nie zadan regulaminowych i ustawowych oraz sposdb gospodarowania
przydzielonymi srodkami finansowymi.

Postepowania kontrolne w roku 2019 prowadzono w trybie zwyktym i uproszczonym
w oparciu o przepisy ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzgdowe;j
(Dz.U. Nr 185, poz. 1092, z p6zn zm.), a takze zatgcznika do decyzji nr 65 Ministra Spraw
Wewnetrznych z dnia 31 maja 2012 r. w sprawie wprowadzenia do stosowania wytycznych
w zakresie zasad i trybu przeprowadzania kontroli w urzedach obstugujgcych organy lub
w jednostkach organizacyjnych podlegtych lub nadzorowanych przez Ministra Spraw
Wewnetrznych (Dz. Urz. Min. Spraw Wew. z 2012 r., poz. 43, z pdzn. zm.).

1. Organizacja Wydzialu Kontroli Podlaskiego Oddzialu Strazy Granicznej
z siedzibg w Biatymstoku oraz wprowadzone zmiany organizacyjne.

Struktura organizacyjna na dzien 31 grudnia 2019 r. stan etatowy i procentowe
ukompletowanie poszczegodlnych stanowisk w wydziale ksztattowaty sie nastepujgco:

Liczba stanowisk Uwagi
Nazwa stanowiska Dookreslenie Ukompletowanie
stuzbowego stanowiska funkcjonariuszy pracownikow w procentach (%)
Naczelnik Wydziatu 1 0 100
Starszy specjalista 6 0 100
Starszy inspektor do spraw ppoz. 0 1 100
Starszy referent 0 1 0 vacat

1. Zespot do spraw Bezpieczenstwa i Higieny Stuzby - Pracy

Kierownik zespotu 1 0 100

specjalista 1 2 100

Stan zatrudnienia w Wydziale Kontroli Podlaskiego Oddziatu Strazy Graniczne;j
z siedzibg w Biatymstoku, na dzien 31.12.2019 r.:
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— 9 funkcjonariuszy,
— 3 pracownikow korpusu stuzby cywilnej.

W okresie sprawozdawczym w wydziale byt 1 (jeden) vacat na stanowisku starszego
referenta w korpusie stuzby cywilnej.

W roku 2019 nie wprowadzano zmian w strukturze organizacyjnej Wydziatu Kontroli
Podlaskiego Oddziatu Strazy Granicznej z siedzibg w Biatymstoku. Stan osobowy wydziatu
ulegt zmianie, tj. z dniem 04.03.2019 r. zatrudniono nowego pracownika w korpusie stuzby
cywilnej na stanowisku starszego inspektora ds. przeciwpozarowych.

W okresie sprawozdawczym stuzbe na stanowisku Naczelnika Wydziatu Kontroli
Podlaskiego Oddziatu Strazy Granicznej z siedzibg w Biatymstoku petnita pptk SG Anetta
Kardasz.

Wedtug stanu na dzien 31.12.2019 r. czynnosci kontrolne w wydziale realizowato
6 (szesciu) funkcjonariuszy. Na przestrzeni roku 2019 stan osobowy funkcjonariuszy
wykonujgcych stale czynnosci kontrolne nie ulegat zmianie. Zjawisko fluktuacji kadry
kontrolerow nie wystepowato. Od dnia 04.06.2019 r. do dnia 31.12.2019 roku 1 (jeden)
funkcjonariusz realizujgcy czynnosci kontrolne przebywat na dtugotrwatym zwolnieniu
lekarskim. Przez okres sprawozdawczy 1 (jeden) funkcjonariusz, ktéry stale wykonywat
czynnosci kontrolne, pemnit stuzbe w wydziale na zasadzie oddelegowania z innej jednostKki
organizacyjnej Podlaskiego Oddzialu SG (oddelegowanie to mialo miejsce rowniez
w poprzednich okresach sprawozdawczych). Ponadto przez caty okres sprawozdawczy
jeden funkcjonariusz uprzednio stale wykonujacy czynnosci kontrolne przebywat na urlopie
bezptatnym w zwigzku z podjeciem pracy poza Strazg Graniczng (palcowka konsularna RP).

2. Liczba kontroli przeprowadzonych w roku sprawozdawczym i liczba
skierowanych zawiadomien wg tabeli.

Kontrole
Kontrol
ontrole g
i S
Slesud UDESTRL Tryb Planowe Poza planem =y
uproszczony o
przeprowadzonych kontroli 9 0 9 0 9
skontrolowanych podmiotéw 9 0 9 0 9
= wnioskow dg prokuratury w celu 0 0 0 0 0
I wszczecia postgpowania
é przygotowawczego
3
; wnioskéw o wszczecie postepowan 0 0 0 0 0
§ dyscyplinarnych
S
> zawiadomien o naruszeniu dyscypliny 0 0 0 0 0
g finanséw publicznych
o
(3]
'c% innych zawiadomien (np. do CBA) 0 0 0 0 0
kontroli rozpoczetych a niezakonczonych w
okresie sprawozdawczym (sg to kontrole, w
ktoérych na dzien 31.12.2019 r. czynnosci 2 1 2 1 3
kontrolne byty w trakcie realizacji, lub brak byto
podpisanego protokotu przez kontrolera)
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Kontrole
Kontrol
ontrole E
. S
—— LY JEa 67 Tryb Planowe Poza planem =y
uproszczony (@]
niezrealizowanych kontroli zaplanowanych na 0 0 0 0 0
2019r.
Sredniego czasu trwania kontroli w dniach 66 . 66 . 66
roboczych

3. Zawiadomienia (wykazanych w pkt 2 skierowanych w 2019 r. w wyniku
przeprowadzonych i zakonczonych w 2019 r. kontroli, wg tabeli.
Lp. Rodzaj Temat Data w Podmiot, do Podmiot/osoba, Informacija o Dodatkowe
zawiadomienia | kontroli | zawiadomienia | sprawie ktérego ktérego rozstrzygnieciu informacije
skierowano dotyczy lub stanie
zawiadomienie | zawiadomienie sprawy (np.
ewentualne
(tylko funkcija, whniesione
stanowisko — srodki
bez danych zaskarzenia)
osobowych)
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9.

W roku 2019 nie skladano zawiadomien o naruszeniu dyscypliny finanséw publicznych
oraz zawiadomien dotyczgcych popetnienia przestepstw lub innych czynow zabronionych,
ktore zostatyby ujawnione w wyniku przeprowadzonych postepowan kontrolnych.

4. Wyniki kontroli zakoriczonych w 2019 r.
Wyniki kontroli Liczba zakonczonych kontroli
Pozytywna

Pozytywna z uchybieniami

Pozytywna z nieprawidtowosciami

Negatywna

O (w |~ N

5. Istotne nieprawidiowosci,

ktére skutkowaly sformutowaniem znaczacych
zalecen pokontrolnych (wraz ze stanem ich realizacji).

Obszar kontroli Istotna nieprawidiowosé

Tres¢ zalecenia znaczacego

Status zalecenia
(zrealizowane/realizowane

/niezrealizowane/niemonitorowane)

Niestosowanie rozwigzan
przewidzianych przez
przepisy Strazy Granicznej

Inne w obszarze
wykonywanie

zadan . . ) .
w zakresie ewidencjonowania
merytorycznych ; .
c’ wytwarzanej dokumentacji

stuzbowe;j

Wprowadzi¢ rozwigzania organizacyjne
umozliwiajgce brakowanie i niszczenie
dokumentaciji stuzbowej w sposéb zgodny

z obowigzujacymi przepisami w
Granicznej

Strazy

Zrealizowane
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Status zalecenia
Obszar kontroli Istotna nieprawidtowos¢ Tres¢ zalecenia znaczacego (zrealizowane/realizowane
/niezrealizowane/niemonitorowane)

Wprowadzi¢ rozwigzania organizacyjne
umozliwiajgce w Sekcji Konwojowej
Strzezonego Osrodka dla Cudzoziemcow

Niestosowanie rozwigzan
przewidzianych przez
przepisy Strazy Granicznej

Inne w obszarze
wykonywanie

zadan . o w Biatymstoku ewidencjonowanie wytwarzanej Zrealizowane
w zakresie brakowania i - . .
merytorycznych . . " dokumentacji stuzbowej w sposob zgodny
N niszczenia dokumentacji . . . . . .
.C . . z obowigzujgcymi przepisami w Strazy
stuzbowe;j ; .
Granicznej
6. Istotne nieprawidilowosci, ktére skutkowaly sformutowaniem kluczowych
(krytycznych) zalecen pokontrolnych (wraz ze stanem ich realizacji).
Obszar kontroli | Istotna nieprawidlowos¢ Przyczyny powstania Tresé Status zalecenia
nieprawidtowosci oraz osoby zalecenia (zrealizowane/realizowane
odpowiedzialne za ich kluczowego | /niezrealizowane/niemonitorowane)
wystapienie

W 2019 roku nie formutowano kluczowych zalecen, wnioskow lub rekomendacji,
ktorych niewykonanie skutkowatoby utrzymaniem Ilub doprowadzeniem do powstania
nieprawidtowosci, ktore powaznie zagrazatyby lub uniemozliwialy realizacje zadan przez
kontrolowane jednostki.

7. Uzyskane efekty kontroli.

1. Wydziat Techniki i Zaopatrzenia Podlaskiego Oddziatu SG:

— W Zespole Gospodarki Mieszkaniowej Sekcji Gospodarki Mieszkaniowej
i Kwaterunkowej Woydziatlu Techniki i Zaopatrzenia wprowadzono wewnetrzng
procedure dotyczacg sposobu weryfikacji spojnosci i prawidtowosci danych
zamieszczanych przez wnioskodawcéw w oswiadczeniach za remont lokalu i we
wnioskach o zwrot kosztow dojazdu do miejsca petnienia stuzby.

— Woyptacono funkcjonariuszowi naleznosci finansowe z tytutu zwrotu kosztéw dojazdu
do miejsca petnienia stuzby w kwocie 136,80 ztotych, ktdre nie zostaty mu naliczone
przez pracownikow zespotu Gospodarki Mieszkaniowej Sekcji Gospodarki
Mieszkaniowej i Kwaterunkowej Wydziale Techniki i Zaopatrzenia.

2. Wydziat Kadr i Szkolenia Podlaskiego Oddziatu SG:

— wprowadzono do § 6 wewnetrznego podziatlu zadan Wydziatu Kadr i Szkolenia
Podlaskiego Oddziatu Strazy Granicznej z siedzibg w Biatymstoku, zmiane polegajgca
na przypisaniu sekcji spraw osobowych zadan w zakresie prowadzenia spraw
osobowych, akt osobowych i dokumentacji kadrowej funkcjonariuszy i pracownikow
zatrudnionych w oddziale;

— przywrocono prawidtowe procedowanie w sprawach zwigzanych z opracowywaniem
szczegotowych zakresdw obowigzkédw i uprawnien dla poszczegolnych stanowisk
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polegajgce na tym, ze szczegotowe zakresy obowigzkéw i uprawnien w wydziale
opracowuje naczelnik wydziatu - stosownie do § 4 decyzji nr 76 Komendanta
Podlaskiego Oddziatu Strazy Granicznej z dnia 14 maja 2014 r. w sprawie okreslenia
szczegotowego zakresu obowigzkdéw i uprawnien dla kierowniczych i samodzielnych
stanowisk w oddziale;

— przywrocono prawidtowy sposéb postepowania w przypadku zapoznawania
funkcjonariuszy z ich szczegotowymi zakresami obowigzkéw i uprawnien, zgodnie
z ktorym przedmiotowego zapoznania dokonuje bezposredni przetozony
funkcjonariusza - § 7 wust. 2 rozporzgdzenia Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 14 czerwca 2002 r. w sprawie wiasciwosci organow i jednostek
organizacyjnych Strazy Granicznej w sprawach wynikajgcych ze stosunku stuzbowego
funkcjonariuszy Strazy Granicznej oraz trybu postepowania w tych sprawach
(Dz. U. z 2016 r., poz. 1470);

— Wprowadzono obowigzek zapoznawania funkcjonariuszy zastepujgcych ze
szczegotowymi zakresami obowigzkdéw i uprawnien funkcjonariuszy zastepowanych
oraz potwierdzanie tego faktu zamieszczeniem stosownej adnotacji na szczegétowym

zakresie obowigzkéw i uprawnien osoby zastepowanej. Zapoznano o0soby
zastepujgce ze szczegotowymi zakresami obowigzkéw i uprawnien 0sob
zastepowanych.

— W przypadku opracowywania szczegétowych zakresow obowigzkow i uprawnien dla
poszczegolnych stanowisk w wydziale, nakazano stosownie regut dotyczacych formy
i sposobu wykonywania dokumentéw stuzbowych, przewidzianych w § 11 ust. 2
decyzji Komendanta Gtéwnego Strazy Granicznej z dnia 6 grudnia 2018 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej Strazy Granicznej (Dz. Urz. KGSG z 2018 r., poz.98).

3. Wydziat Zabezpieczenia Dziatan:

— Przeprowadzono szkolenie z funkcjonariuszami wydziatu, w tym funkcjonariuszami
sprawujgcym nadzor stuzbowy, z zagadnien dotyczgcych ewidencjonowania czasu
stuzby i prowadzenia w tym zakresie odpowiedniej dokumentacji stuzbowej;

— Ujednolicono zasady postepowania w przypadku przesuwania terminoéw urlopow.
Wprowadzono zasade sporzgdzania wnioskow o przesuniecie urlopu w formie
pisemnej do wtasciwego przetozonego.

4. Strzezony OSrodek dla Cudzoziemcow w Biatymstoku:

— Usprawniono sposob ewidencjonowania dokumentac;ji stuzbowej wytwarzanej w Sekgc;ji
Konwojowej Strzezonego Os$rodka dla Cudzoziemcdédw wprowadzajgc rejestry
wykonanej dokumentacji stuzbowej dostosowane do przepisow obowigzujgcych w tym
zakresie w Strazy Granicznej;

— Usprawniono brakowanie i niszczenie zbednej dokumentacji stuzbowej poprzez
wprowadzenie rozwigzania polegajacego na brakowaniu i niszczeniu tych
dokumentow w oparciu o protokot brakowania sporzgdzany stosownie do przepisow
obowigzujgcych w tym zakresie w Strazy Granicznej;

— Przeprowadzono szkolenie z funkcjonariuszami Sekcji Konwojowej Strzezonego
Osrodka dla Cudzoziemcéw na temat wytwarzania, brakowania i niszczenia
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dokumentacji stuzbowej. Szkolenie zrealizowali funkcjonariusze Pionu Ochrony
Informacji Podlaskiego Oddziatu SG.

5. Placowka Strazy Granicznej w Dubiczach Cerkiewnych:

— Wprowadzono zasade weryfikowania przez kadre kierowniczg placowki rzetelnosci
redagowania zdarzen oraz grafiku stuzby w systemie CBD SG SWK;

— Ujednolicono sposéb sporzgdzania i opisywania zdarzen przez funkcjonariuszy
placowki w systemie CBD SG SWK;

— Wprowadzono obowigzek zapoznania funkcjonariusza ze szczegotowym zakresem
obowigzkéw i uprawnien funkcjonariusza zastepowanego oraz potwierdzanie tego
faktu zamieszczeniem stosownej adnotacji na szczegdtowym zakresie obowigzkow
i uprawnien osoby zastepowanej. Zapoznano osoby zastepujgce ze szczegdtowymi
zakresami obowigzkdéw i uprawnien osob zastepowanych.

— Wprowadzono petnienie stuzb przez przewodnikow pséw stuzbowych w porze nocne;j.

— Nakazano kadrze kierowniczej placowki sporzgdzanie szczegotowych zakresow
obowigzkdéw i uprawnien w sposob adekwatny do wewnetrznego podziatu zadan
placowki i stosownie do wtasciwosci w tych sprawach wynikajgcej z decyzji nr 76
Komendanta Podlaskiego Oddziatu Strazy Granicznej z dnia 14 maja 2014 r.
w sprawie okreslenia szczegdlowego zakresu obowigzkéw i uprawnien dla
kierowniczych i samodzielnych stanowisk w oddziale.

6. Placowka Strazy Granicznej w Czeremsze:

— Usprawniono rozwigzania organizacyjne przyjete w placéwce w zakresie prowadzenia
kontroli granicznych wprowadzajgc pisemne upowazniania dla funkcjonariuszy
petnigcych stuzbe kierownika zmiany do wyrazania zgody na przeprowadzenie kontroli
granicznej poza kolejnoscia;

— Sporzadzono nowe szczegdtowe zakresy obowigzkéw i uprawnien funkcjonariuszom
petnigcym stuzbe kierownika zamiany, w ktoérych zamieszczono zapisy dotyczgce
przyznania im uprawnienia do wyrazania zgody na przekroczenie granicy panstwowej
poza kolejnoscia.

7. Placowka Strazy Granicznej w Sejnach:

— Oswiadczenia wykorzystywane w postepowaniach administracyjnych prowadzonych
w przedmiocie wydania cudzoziemcowi decyzji 0 zobowigzaniu do powrotu,
dotyczgce zrzeczenia sie prawa do wniesienia odwotania od wydanej decyzji
0 zobowigzaniu do powrotu, dostosowano do wzoru opracowanego przez
funkcjonariuszy Wydziatu do spraw Cudzoziemcow Podlaskiego Oddziatu Strazy
Granicznej;

— Woprowadzono do stosowania wzor pouczenia cudzoziemca o mozliwosci ztozenia
whniosku o udzielenie ochrony miedzynarodowej;

— W ramach usprawnienia nadzoru stuzbowego, nakazano kadrze kierowniczej podczas
odpraw stuzbowych z funkcjonariuszami prowadzgcymi postepowania administracyjne
zwraca¢ uwage na uchybienia wystepujgce w sporzgdzanej dokumentacji stuzbowej
i ich eliminowanie;
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— Wprowadzono obowigzek zapoznania funkcjonariusza ze szczegétowym zakresem
obowigzkéw i uprawnien funkcjonariusza zastepowanego oraz potwierdzanie tego
faktu zamieszczeniem stosownej adnotacji na szczegétowym zakresie obowigzkéw
I uprawnien osoby zastepowanej. Zapoznano osoby zastepujgce ze szczegdtowymi
zakresami obowigzkdw i uprawnien osob zastepowanych.

8. Wnioski i uwagi dotyczace organizacji czynnosci kontrolnych i sprawozdawczosci
oraz przyktady dobrych praktyk w postepowaniu kontrolnym.

Wydziat Kontroli Podlaskiego Oddziatu Strazy Granicznej z siedzibg w Biatymstoku
nie zgtasza wnioskbw i uwag dotyczgcych organizacji czynnosci kontrolnych
i sprawozdawczosci. Nie zgtasza takze przyktadow dobrych praktyk w postepowaniu
kontrolnym do wykorzystania przez inne komorki kontrolne.

Naczelnik
Wydziatu Kontroli
Podlaskiego Oddziatu Strazy Granicznej
Z siedzibg w Biatymstoku

pptk SG Anetta KARDASZ

(podpisano elektronicznie certyfikatem PKI SG)

Wykonano w_egzemplarzu pojedynczym
C.B., tel. IP 6645197
Dnia: 15.01.2020 r.
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